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PRESENTATION DE LA LICENCE PROFESSIONNELLE

OBJECTIES

La licence professionnelle Métiers du notafiatne des collaborateurs techniciens, rédacteurs
d’actes juridiques au sein des offices notariaukedois dénommeés « clercs de notaire »

Ce professionnel, collaborateur du notaire, préferelossiers d’affaires juridiques (immobilier,
famille, entreprise...). Il collecte les informat®nécessaires au traitement et au suivi des dessie
Selon sa qualification, il recoit la clientéle, foit des informations, rédige des actes notariés
sous le contrdle du notaire. Il accomplit les folita (administratives, fiscales...) nécessaires au
traitement des dossiers.

Cette formation est principalement destinée audiants titulaires du BTS Métiers du notariat. Elle
est également ouverte aux étudiants titulaires ed’'li;cence 2 en Droit, en raison de la forte
dominante juridique de la formation en licence essfonnelle Métiers du notariat ainsi qu’aux
étudiants titulaires d’'une deuxieme année de kntie en droit parcours Assistant juridique (La
Roche-sur-Yon).

Si tous les enseignements de Licence Droit sorlesuta la préparation de cette licence
professionnelle, sont plus directement indispersalds enseignements d’Introduction au droit des
personnes et des biens et de Droit de la famillg, (&insi que de Droit civil et Droit des affaires
(L2).

L’ensemble du parcours spécifique a la licencereit darcours Assistant juridique peut, en outre,
préparer a une spécialisation Métiers du notariat.

CONDITIONS D’ADMISSION

niveau de recrutement > niveau bac+2

Le recrutement se fait sur dossier et éventuellésigmentretien.
Les dossiers sont téléchargeables sur le sitenktter

ET APRES

L’obtention de la Licence professionnelle Métidts Notariat permet I'acces a la préparation du
Dipléme de I'Institut National des Formations Naades.

SPECIFICITES

Partenariat avec I'Institut National des Formatidiwtariales : cette licence professionnelle a été
congue en tres étroite collaboration avec les peif@s notariales et leurs organismes représentatif
et de formation.
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MAQUETTE PEDAGOGIQUE

Responsable : Mr BAHUREL Charles

P SEMESTRE 1

Modalités de Controle des Connaissances
Licence Professionnelle" Métiers du Notariat"

Contact: licence.pro.notariat@univ-nantes.fr

Par semestre Par semestre
Modalités type d'épreuve session unique durée
(M| TD ECTS | Coef.
Unité d’enseignements fondamentaux 1 Obligatoire 6| 6
Droit des obligations et responsabilité 20h 1 |Ecrit 1h30
Droit des biens 18h 1 [Ecrit 1h30
Droit des siiretés 20h 1 |Oral
UEC 1-Contrats spéciaux Obligatoire 6| 6
Contrats spéciaux 20h | 20h 2 |Ecrit et Contr6le Continu 3h
Publicité fonciére 10h 1 [Ecrit 1h30
UEC 2-Droitimmobilier Obligatoire 6| 6
Droit de ['urhanisme 12h 2 |Ecrit 2h
Diagnostic technique 6h 1 |Ecrit 1h
Copropriété 18h 1 |Ecrit 1h30
Fiscalité immobiliere 16h 2 |Ecrit 1h30
UEC 3-Droit matrimonial de |a famille Obligatoire 6| 6
Regles des régimes matrimoniaux 40h | 20h 1 |Ecritet Controle Continu |3h
UEC 4- Outils des professionnels Obligatoire 6| 6
Pratique professionnelle 30h 1 |Eerit 1h30
Informatique-documentation 10h 1 |Ecrit 2h
Droit civil-régime de la preuve et obligation de paiement 10h 1 |Ecrit 3h
' SEMESTRE 2 Par semestre w Par semestre , \ \ ,
Modalités type d'épreuve session unique durée
CM| TD ECTS | Coef.
UEC 5-Transmission du patrimoine Obligatoire 6| 6
Droit des successions et libéralités 40h | 20h 1 |Ecrit et Contréle Continu |3h
UEC 6-L'entreprise Obligatoire 6| 6
Procédures collectives 10h 1 |Ecrit 1h30
Droit commercial 20h | 10h 2 |Ecrit et Controle Continu 3h
UEC 7-Environement du professionnel Obligatoire 6| 6
Langue 20h 1 |Ecrit 1h30
Déontologie 15h 2 |Ecrit 1h30
Comptabilité 10h 1 |Ecrit 1h30
Fiscalité 10h 2 |Ecrit 1h30
UEC 8-Projet tutoré Obligatoire 6| 6
Etude de cas 1 [Soutenance |
UEC 9-Stage Obligatoire 6| 6
Stage 375 1 |Soutenance |




EQUIPE PEDAGOGIQUE

Nom

Mail

CHABOT Gérard

gerard.chabot@univ-nantes.fr

GARCIA Fanny

fanny.garcia@univ-nantes.fr

FARINE Héléne

helene.farine@univ-nantes.fr

BEGUIN Olivier

oliveb@free.fr

BEAUGENDRE Sébastien

sebastien.beaugendre @univ-nantes.fr

LE GOFF Guillaume

GAVID Claire

Claire.Gavid@univ-nantes.fr

DEL VALLE LEZIER Ismérie

Ismerie.del.valle@notaires.fr

PIRAUX

UZUREAU Laurent

Laurent.uzureau@dpfip.finance.gouv.fr

ARNAUD DE FOIARD caroline

STRUILLOU Jean Francois

jean-francois.struillou@univ-nantes.fr

CRUVELIER Emmanuel

TEILLIAIS Georges

Georges.teilliais@notaires.fr

GUILLOU Brice

REVERDY Pierre_Marie




FACULTE DE DROIT
ET DE SCIENCEOLITIQUE DE NANTES

Universitéde Nantes - Faculie droit

Regles de contrdle des connaissances et des agtitied_icence Professionnelle Métiers du
Notariat
(Adoption en Conseil de gestion I& jLiin 2017)

La Licence professionnelle Métiers du Notariat \Ag@ermettre aux étudiants de se former au
métier de technicien collaborateur d’un office miafa(anciennement « clerc de notaire »).

Article 1 Unité d’enseignements - Eléments constgu

Au sein de chaque semestre, les enseignementsegootipes en Unités d’Enseignement (UE)
composées d’Eléments Constitutifs (EC).

Les éléments constitutifs sont désignés dans laietsgde la formation, telle qu’approuveée par le
Conseil de gestion. lls sont constitués, selora$ de cours magistraux (CM) et de travaux dirigés
de méthodologie (TD).

Les CM ou TD peuvent inclure des enseignementgatolires sous forme de conférences.

Article 2 Crédits européens

Chaque unité d’enseignements est affectée de £GiTS (Systeme Européen de Transfert de
Crédits). Les éléments constitutifs ne sont pasctds d'ECTS.

La répartition des ECTS est effectuée conforméraeritibleau annexé au présent reglement.
La validation d’'une UE emporte attribution des EGB®espondants, qui sont définitivement
acquis.

Article 3 Modalités d’accés

Le nombre de places étant limité a 25, I'accesladance professionnelle se fait sur dossier,dettr
de motivation et, éventuellement, entretien.

Peuvent postuler au parcours, les étudiants tiadal’'un BTS Notariat et ceux ayant validé une
Licence 2 de droit ou un DUT Carrieres juridiques.

Le nombre de places étant limité, la réinscripgarLicence professionnelle Métiers du Notariat
d’un étudiant doublant n’est possible que sur agation du Responsable de la formation.

Article 4 Modalités générales d’inscriptions daagdrmation

L’inscription administrative est annuelle.

L’inscription pédagogique s’effectue en méme temes I'inscription administrative, pour les deux
semestres.

Article 5 Modalités particulieres d’inscriptionmkala formation

Pour les inscriptions par transfert, I'inscriptiest de droit si I'étudiant possede le titre d’accés
complet. En cas d’année non validée, la commigsémlagogique validera les ECTS déja obtenues.
La validation d’acquis au titre du décret du 23taliB5, la validation des acquis de I'expérience au
titre du décret du 24 avril 2002, et la validatdiétudes supérieures accomplies en France ou a
I'étranger au titre du décret du 16 avril 2002, \@u permettre la validation d’unités
d’enseignement (UE), sous la forme de dispensas,rsatation. Les UE ainsi obtenues n’entrent
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pas dans la compensation.

Article 6 Régime général de contréle des connaitesa

Le régime de contrble des connaissances et desdgsgiassocie un contrble continu et des
examens terminaux, écrits ou oraux.

Les examens se déroulent en deux sessions : wsiersastiale et une session de rattrapage. Pour
toutes les épreuves de chaque session, I'affichagteconvocation aux épreuves.

Article 7 Assiduité - Modalités de contrble des icaissances

L’assiduité est obligatoire a tous les enseignestertiours magistraux et travaux dirigés. Toute
absence non justifiée a plus de trois séancesalmament entraine I'exclusion de I'étudiant du
groupe d’enseignement concerné.

Pour les matieres assorties de travaux dirigégli@tion est opérée pour 50% de la note finale
dans le cadre du contréle continu, qui comprendnate d’oral et une note d’écrit, et pour 50% par
un examen terminal écrit.

Pour les matieres non assorties de travaux dirigésluation est opérée exclusivement par un
examen terminal oral ou écrit.

Article 8 Plagiat - fraude

Toute fraude ou tentative de fraude donne liegtlilissement d’un proces-verbal établi, pour le
contréle continu, par 'enseignant en charge degatrx dirigés et, pour les examens terminaux, par
le responsable d’examens. Le Doyen transmet saaidel@roces-verbal au Président de

I'université, qui saisit le Conseil d’administratien formation disciplinaire.

Le plagiat est constitutif d’'une fraude, y compoissqu’il est constaté dans le cadre des travaux
dirigés.

En fonction de la gravité de la fraude consta&eshnctions susceptibles d’étre prononcées vont de
I'annulation des résultats de la session d’exarpens I'étudiant concerné, a I'exclusion définitive

de tout établissement d’enseignement supérieur.

Article 9 Stage

En Licence professionnelle Métiers du Notariat,degliants effectuent un stage d’une durée de
trois mois se déroulant obligatoirement au seimasfiice notarial. Ce stage peut étre organisé sur
I'année universitaire en une ou deux périodesdéaision du Responsable de la formation.
Lorsque le stage est organisé en deux périodesales, I'étudiant peut réaliser son stage dans
deux offices notariaux différents.

Le stage donne lieu :

- d'une part, a la rédaction d’'un rapport de staglatant les activités de I'étudiant au cours
de son stage en office notarial et donnant lieat&ibution d’'une note ;

- d'autre part, a I'élaboration d’un projet tutorénsestant en la rédaction d’'un mémoire
thématique concgu a partir d’un dossier traité f@udliant au cours du stage ; ce travalil
donne lieu a une soutenance devant un jury congms@éux membres de I'équipe
pédagogique, soit, idéalement, un enseignant aggdérat un professionnel, et a
I'attribution d’une note.

Article 10 Jury

Il est constitué un jury spécifique pour la Licemprefessionnelle Métiers du Notariat ; ce jury est
nommeé par le président de I'Université. Le présidinjury est responsable de la cohérence et du
bon déroulement de I'ensemble du processus, dai#ation de I'unité d’enseignement a la
délivrance du diplédme. Il est responsable de |l&tabment des proces-verbaux.

Le jury délibere de fagon souveraine et arrétendéfement les notes a partir de 'ensemble des
résultats obtenus par les étudiants.

Le jury délibere et arréte les notes des étudiititssue de la session initiale du second semestre
pour les deux semestres de chaque année, etugeltigsla session de rattrapage a nouveau pour les
deux semestres de chaque année.



Il se prononce sur 'acquisition des unités d’egisements, sur la validation des semestres et de
I'année, ainsi que sur l'attribution des mentiorgéussite. Il peut attribuer des points de jury.

La délivrance du diplédme est prononcée apres daéliloé du jury. Le proces-verbal de délibération
est élaboré sous la responsabilité du présidejurgwet signé par lui.

Article 11 Validation —capitalisation

Une année d’études est validée dés lors que la@tidi validé chacune des UE qui la composent
(moyenne d’UE égale ou supérieure a 10/20) ou gawpensation entre les différentes UE qui la
composent (moyenne des moyennes d’UE, affectékesutgecoefficients, égale ou supérieure a
10/20).

Un semestre est validé dés lors que I'étudiantieathacune des UE qui le composent (moyenne
d’'UE égale ou supérieure a 10/20) ou par compensatitre les differentes UE qui le composent
(la moyenne des moyennes d’UE affectées de leefficients, est égale ou supérieure a 10/20).
Une UE est acquise des lors que la moyenne desetits éléments constitutifs (EC) qui la
composent, affectés de leurs coefficients, eseépalsupérieure a 10/20. Elle est alors
définitivement acquise et capitalisée, sans pd#siblie s’y réinscrire. Elle est transférable dans
autre parcours.

A défaut, une UE peut aussi étre acquise par cosapien avec les autres UE au sein de I'année ou
du semestre méme si la moyenne de ses différemtesves, affectées de leurs coefficients, est
inférieure a 10/20. Elle est alors définitivemer@se et capitalisée, sans possibilité de s’y
réinscrire. En revanche, elle n’est pas transférdbhs un autre parcours, exception faite des
passerelles prévues et définies dans le présdetment.

La compensation ne peut pas étre refusée par iddtud

Article 12 Délivrance du dipléme

Le dipldme de Licence Professionnelle de Droit, riecnie, Gestion, mention « Activités
juridiques, spécialité Métiers du notariat » esivié a I'étudiant qui a validé son année d’études
Licence professionnelle Métiers du Notariat.



INFORMATIONS DIVERSES

| — Les interlocuteurs internes

Standard — Accueil
@ :024014 1515

Secrétariat du Doyen
Mme PAUL Angéle
@ :024014 1502

Secrétariat Master 2 — bureau 111°“é1age — batiment B
Mme JAN Herveline -@ 02 40 14 16 29

Mail : licence.pro.notariat@univ-nantes.fr

Bureau ouvert du lundi au vendredi de 8h30 a 12h30

Il — Les interlocuteurs externes

Bibliothegue Universitaire
@ :0240141470

Tous les étudiants ont acces a la bibliothéqueeusitaire dont le batiment se trouve face a [1asti
d'Economie et de Management de Nantes — IAE (deraefaculté de Droit)

Il — Site internet
www.droitl.univ-nantes.fr

Pour consulter les mises a jour de votre empldedyps
- consulter les Emplois du temps
- cliquer sur "Emplois du temps"
- sélectionner "Groupes" puis le nom du groupe caréer
- actionner les fleched ou» pour sélectionner la semaine voulue. Sont publiges
semaine en cours et les trois suivantes.

IV — Matériel vidéo
Le prét de vidéo-projecteur est a demander a My BRETONNIERE, bureau 109 (02 40 14 16
09). Vous devez faire votre demande au moins umaise avant.
V — A noter :
X> le batiment de I'U.F.R. Droit est équipé pour pedtrades connections Wifi ;

X> si vous ne disposez pas d'une connexion Interrrebpeelle, vous pouvez utiliser les
ordinateurs mis a votre disposition a la BibliothedJniversitaire.
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